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Bando 2026

Esame professionale federale
Paralegal con attestato professionale federale

Esame

Date d'esame

Luogo d’esame

Tassa d'esame

Ammissione

L'esame professionale federale «Paralegal con attestato professionale federale» e
svolto secondo il rispettivo Regolamento d’esame concernente I'esame professionale
di paralegal del 17 febbraio 2022 e la relativa Direttiva.

Esame scritto: lunedi, 23 marzo 2026

Esami orali: martedi, 24 marzo fino a giovedi, 26 marzo 2026

Welle7, Schanzenstrasse 5, 3008 Berna

| locali esatti saranno comunicati con la convocazione all’esame.

CHF 2'250* (prima iscrizione)

Unitamente alla decisione sull’ammissione provvisoria, ricevera la fattura per
il pagamento della tassa d’esame. Il termine di pagamento e di 30 giorni.

In caso di ripetizione dell’esame valgono le seguenti tasse d’esame:

e Ripetizione di una parte d’esame: CHF 1'350*

e Ripetizione di due parti d’'esame: CHF 1'650*

e Ripetizione di tre parti d’'esame: CHF 1'950*

o Ripetizione di quattro parti d’'esame: CHF 2'250* (tassa d’esame ordinaria)

*incl. CHF 50 per la stampa dell’attestato professionale e I'iscrizione nel registro dei titolari di attestato
professionale

Secondoil punto 3.31 del regolamento d’esame & ammesso all’esame professionale chi:

a) ein possesso diun attestato federale di capacita AFC, di un titolo di scuola media
superiore (maturita) o una qualificazione equivalente e, al momento
dell’iscrizione, puo attestare almeno 3 anni di pratica professionale con impiego
al 100% in ambito giuridico. In caso di impiego a tempo parziale, I'esperienza
professionale richiesta viene calcolata pro rata;

oppure

b) & in possesso di un titolo di Specialista legale diplomato SSS e al momento
dell’iscrizione puo attestare almeno 2 anni di pratica professionale con impiego al
100% nell’lambito giuridico. In caso di impiego a tempo parziale, I'esperienza
professionale richiesta viene calcolata pro rata;

c) eingrado di presentare un estratto del casellario giudiziale non pili vecchio di sei
mesi, nel quale non siano riportate condanne incompatibili con lattivita di
paralegal.

E fatta riserva del pagamento entro i termini della tassa d'esame di cui al punto 3.41
e della consegna puntuale e completa dei tre casi di studio che dovra avvenire al piu
tardi dieci settimane prima dell’inizio dell’esame.


https://www.sav-fsa.ch/documents/672183/2948317/Pr%C3%BCfungsordnung+BP+Paralegal+i.pdf/51361edd-6dc2-068c-9b98-266fe091c921?t=1671005834516
https://www.sav-fsa.ch/documents/672183/2948317/Wegleitung+Berufspr%C3%BCfung+Paralegal+IT+Version+1.4.pdf/b39afe33-eec6-5f51-e3ed-51e986941855?t=1758473014729

Bando 2026: Esame professionale federale «Paralegal con attestato professionale federale»

Iscrizione L'iscrizione per i nuovi candidati e per i ripetenti avviene online tramite il portale
«SAV Paralegal» da lunedi, 22 settembre 2025 (dalle ore 09:00) a venerdi,
24 ottobre 2025 (fino alle ore 22:00).

Le iscrizioni e il materiale pervenuti dopo la scadenza del termine non verranno presi
in considerazione e comporteranno la non ammissione.

Documenti Almomento della prima iscrizione devono essere caricati sul portale online in formato
d’inscrizione PDF i seguenti documenti:

¢ un riepilogo del percorso professionale assolto e della pratica professionale
svolta (CV/curriculum vitae);

La pratica professionale rilevante nell'ambito giuridico deve essere comprovata
con un elenco dettagliato (incl. I'indicazione delle attivita concrete, della durata
dell'impiego, del grado di occupazione e di un conteggio preciso in merito
all’esperienza professionale) sulla base degli attestati di lavoro. Le competenze
operative in ambito giuridico devono essere chiaramente visibili e verificabili.

Per datore di lavoro € necessario indicare una persona di contatto, dalla quale
I’ente possa ottenere le informazioni necessarie a supporto dell’elenco.

Il riepilogo deve includere anche la sua firma autografa, a conferma della
correttezza dell’elenco.

¢ Copie dei titoli e dei certificati di lavoro richiesti

¢ Estratto aggiornato del casellario giudiziale — non deve essere pill vecchio di
6 mesi e non deve riportare condanne incompatibili con I'attivita di paralegal

e Copia di un documento d'identita con fotografia; carta d'identita fronte e
retro o passaporto

Deve inoltre indicare il suo numero di assicurazione sociale (numero AVS), sempre
in forma scritta: 756.XXXX.XXXX.XX.

Al momento del rinnovo delliscrizione, i_ripetenti devono caricare soltanto i
seguenti documenti:

e Copia di un documento d’identita con foto

e Estratto elettronico originale del casellario giudiziario centrale (non piu
vecchio di sei mesi)

Decisione sull’ L'invio dell'ammissione provvisoria* avverra entro al piu tardi venerdi,
21 novembre 2025 (e fatto salvo il pagamento tempestivo della tassa d’esame di cui
al punto 3.41 del regolamento d’esame e la consegna puntuale e completa dei tre casi
di studio della propria pratica professionale).

* vale solo in caso di prime iscrizioni

Convocazione L'invio dell’ammissione definitiva* (dopo il pagamento della tassa d’esame
e il caricamento dei tre casi di studio) avverra entro al piu tardi lunedi, 9 febbraio
2026.

* vale solo in caso di prime iscrizioni

Entro tale data, anche i ripetenti ricevono la loro convocazione all’esame (dopo il
pagamento della tassa d’esame ed eventualmente il caricamento dei tre casi di
studio).
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Bando 2026: Esame professionale federale «Paralegal con attestato professionale federale»

Contenuto Parte d’esame Tipo Durata
dell'esame d'esame
1 Tre casidistudio tratti dalla scritto reparato in precedenza
propria pratica professionale
2 Colloquio professionale su uno orale 20 minuti
dei casi di studio presentati
3 Caso distudio assegnato dalla scritto 4 ore
commissione
4 Colloquio (gioco di ruolo) orale 20 minuti
Totale 4 ore 40 minuti
Cancellazione Secondo il punto 4.2 del regolamento d’esame, I'annullamento e possibile entro

dell'iscrizione/ritiro lunedi, 12 gennaio 2026. Trascorso questo termine, il ritiro deve essere giustificato
da motivi validi ai sensi del punto 4.22 del regolamento d'esame.

Un ritiro (inclusi i documenti giustificativi) deve essere inviato per iscritto in formato
PDF alla commissione d’esame paralegal, all'indirizzo e-mail paralegal@sav-fsa.ch.

In caso di ritiro dell'iscrizione

- fino al 12 gennaio 2026 sara addebitata una tassa amministrativa di CHF 250
e rimborsato I'importo di CHF 2'000 (punto 4.21 del regolamento d’esame).

- apartiredal 13 gennaio 2026 sara addebitata l'intera tassa d’esame di CHF 2'200
(esclusi CHF 50 per attestato professionale e iscrizione nel registro dei titolari
di attestato professionale).

Lingua Il candidato puo sostenere I'esame in una delle tre lingue ufficiali tedesco, francese o
italiano.
Informazioni Federazione Svizzera degli Avvocati SAV-FSA
Segretariato degli esami Paralegal con attestato professionale federale
Marktgasse 4
3001 Berna

www.sav-fsa.ch/it/paralegal
paralegal@sav-fsa.ch
03131306 06

Berna, 22 settembre 2025
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